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. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Polskie Centrum Akredytacji

ul. Szczotkarska 42, 01-382 Warszawa

NIP: 951-19-98-004

Numer tel.: 22 355 70 00

Adres poczty elektroniczney:

przetarg@pca.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci

SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia beda udostepniane na stronie
internetowej: https://ezamowienia.gov.pl/

lll. Tryb udzielenia zamoéwienia

1.

© 0 N oo 0o ~ w

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) [zwanej dalej takze ,,pzp"].

. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia

negocjaciji.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zaméwieh uzupetniajgcych.
. Zamawiajgcy nie dopuszcza zawarcia umowy ramowe;.

. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania dynamicznego systemu zakupow.

. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne.

. Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania wizji lokalnej.

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w

zakresie okreslonym w zatgczniku nr 4 do SWZ ,Istotne postanowienia umowy”.

10. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom.

11. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Uzasadnienie: Podziat zamowienia na czesci grozitby nadmiernymi trudno$ciami
technicznymi i nadmiernymi kosztami wykonania zamowienia, a potrzeba
skoordynowania dziatan réznych Wykonawcow realizujgcych poszczegoline czesci
zamowienia mogtaby powaznie zagrozi¢ wiasciwemu wykonaniu zamowienia. Brak
podziatu zamowienia na czesci nie naruszy konkurencji poprzez ograniczenie mozliwosci
ubiegania sie 0 zamdwienie mniejszym podmiotom, w szczegdlnosci matym i sSrednim
przedsiebiorstwom.
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12. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce oséb realizujgcych bezposrednio
czynnosci zwigzane z odbiorem przesytek z siedziby Zamawiajgcego na podstawie
umowy O prace w rozumieniu ustawy Kodeks pracy. Szczegétowe wymagania w
powyzszym zakresie okreslone zostaty w zatgczniku nr 4 do SWZ - ,lstotne
postanowienia umowy”.

13.Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ zamowienia wptynie do zamawiajgcego nie pozniej niz 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2024, poz. 467 z pézn. zm.), wraz z odbiorem
przesytek z siedziby Zamawiajgcego, ul. Szczotkarska 42, 01-382 Warszawa.

2. Nazwy i kody zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV:
64110000-0 ustugi pocztowe
64112000-4 ustugi pocztowe dotyczgce listow
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek

3. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera:
1) Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1 do SWZ,
2) Projektowane postanowienia umowy — zatgcznik nr 4 do SWZ.

4. Jezeli OPZ zawieratby w odniesieniu do niektdérych cech przedmiotu zamowienia znaki
towarowe, patenty lub pochodzenie - Zamawiajgcy, dopuszcza oferowanie rozwigzan
réwnowaznych. Zamawiajacy, wskazujgc oznaczenie konkretnego producenta (dostawcy)
lub konkretny produkt przy opisie przedmiotu zamowienia, dopuszcza jednoczesnie
produkty rownowazne o parametrach jakosciowych i cechach uzytkowych co najmniej na
poziomie parametrow wskazanego produktu, uznajgc tym samym kazdy produkt o
wskazanych lub lepszych parametrach. Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania
rébwnowazne, jest zobowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia
wymagania okreslone przez Zamawiajgcego. W takim przypadku, Wykonawca zatgcza
do oferty wykaz rozwigzan rownowaznych wraz z jego opisem lub normami.

V. Termin wykonania zaméwienia

Wykonawca zobowigzany jest realizowac przedmiot zamowienia od dnia zawarcia umowy,
jednak nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2025 r., do dnia 31 grudnia 2026 r.

VI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do tresci tej umowy

Strona 3



Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty w zatgczniku nr 4 do SWZ.

VII. Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowal sie z wykonawcami, oraz informacje o
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania
korespondencji elektronicznej

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora
jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

2. |dentyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamowienia: ocds-148610-069fc846-
ad58-46e0-a49c-5264d0afc53e

3. Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego musi posiada¢é konto podmiotu ,Wykonawca® na Platformie
e-Zamoéwienia. Szczegotowe informacje na temat zakladania kont podmiotéw
oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamodwienia okresla Regulamin
Platformy e-Zamoéwienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl
oraz informacje zamieszczone w zakfadce ,Centrum Pomocy”. Przeglgdanie i pobieranie
publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta na Platformie
e-Zamowienia ani logowania.

4. Sposbéb sporzgdzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentow elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe
odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub w konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452 z pézn. zm.), dalej jako
,fozporzadzenie ws. wymagan dla dokumentéw elektronicznych”.

5. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrbw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzgadza sie
w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773), dalej jako ,rozporzadzenie w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci”’, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych
i przekazuje sie jako zatgczniki.

6. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrbw w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci
elektronicznej:

a) w formatach danych okre$lonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno$ci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub
b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
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srodkéw komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci
,<Formularza do komunikac;ji”).

7. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéow komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z pbézn.zm.) wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

8. Komunikacja w postepowaniu, z_ wylgczeniem sktadania ofert, odbywa sie drogag
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
.Formularze” (,Formularze do komunikacji’). Za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” odbywa sie w szczegolnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez
dofgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”). W
przypadku zatgcznikéw, ktore sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego
sie o udzielenie zaméwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

9. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz
zalogowania sie na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy
do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw
zamoOwienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie
e-Zamodwienia.

10.Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne
sg po zalogowaniu w podglgdzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”. Maksymalny
rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi 150
MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

11.Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania
z ustug Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia
okresla Regulamin Platformy e-Zaméwienia.

12.Dokumenty elektroniczne, os$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub
oswiadczen sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji
jako zalgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwosé sktadania dokumentéw
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen za
pomocg poczty elektronicznej, na adres email: przetarg@pca.gov.pl (nie dotyczy
sktadania ofert/wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu).

13.Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb
niz przy uzyciu srodkdow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
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VIIl. Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

— tukasz Krawczyk e-mail: |.krawczyk@pca.gov.pl

IX. Termin zwigzania oferta

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uplywu terminu skfadania ofert do dnia
20.11.2024 roku.

. W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zitozenia przez

Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu
zwigzania oferta.

. Opis sposobu przygotowania oferty

. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza

ofertowego” udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamdwienia
i zamieszczonego w podgladzie postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”.

. Zalogowany wykonawca uzywajgc  przycisku ,Wypetnij” widocznego pod

.Formularzem ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych
automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia pozostatych
informacji  dotyczacych  wykonawcy/wykonawcow  wspdlnie  ubiegajgcych  sie
0 udzielenie zamowienia.

. Nastepnie wykonawca powinien pobraé¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku

komputera uzytkownika, uzupetnic pozostatymi danymi wymaganymi przez
Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisaé
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego.

Uwaga! Nie nalezy zmieniaé nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamoéwienia.
Zapisany ,Formularz_ofertowy” nalezy zawsze otwieraé w_ programie Adobe
Acrobat Reader DC.

. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski’, widocznej

w podglgdzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop
(,przeciagnij” i ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.

. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty”

w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje
pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferts.
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6. Jezeli wraz z ofertg skladane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
.,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa
nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

7. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem  zaufanym lub  podpisem  osobistym w  formacie  PAdES.
Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg
zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie
z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspodlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia/podmiotu  udostepniajgcego  zasoby  opatrzone  podpisem  typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem
(typ wewnetrzny). W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji (zip), opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

8. System sprawdza, czy zlozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy
w zakfadce ,Oferty/Wnioski”.

9. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

10. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zakfadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj
oferte”.

11. Maksymalny tgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg
to 250 MB.

12. Ztozona oferta powinna zawiera¢ nizej wymienione dokumenty:

1) Formularz Oferty;

2) w przypadku zastrzezenia czesci oferty jako tajemnica przedsiebiorstwa Wykonawca
winien zatgczy¢ do oferty stosowne wyjasnienia majgce wykazaé, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

3) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu, w zakresie wskazanym
w SWZ oraz spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 3 do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie przez
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13.

14.

15.

XI.

Wykonawcéw, oswiadczenie o niepodleganiu  wykluczeniu sktada kazdy
z Wykonawcéw;

4) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, Wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, z ktérego bedzie wynikaé, ktore dostawy
wykonajg poszczegdélni Wykonawcy — jezeli dotyczy — wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 5 do SWZ.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana
do jego reprezentowania, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia odpisu lub
informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalnosci Gospodarczej Ilub innego wiasciwego rejestru. Wykonawca nie jest
zobowigzany do ztozenia dokumentoéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, jezeli
Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych,
o ile Wykonawca wskaze dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do reprezentowania nie
wynika z dokumentow, o ktérych mowa w pkt 13 Zamawiajgcy zada od Wykonawcy
petnomocnictwa lubinnego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy.

Peinomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy winno by¢ zlozone wraz z oferts.
Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku gdy Petnomocnictwo
zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Iub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci  papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim dokonuje
mocodawca lub moze dokonaé réwniez notariusz.

Sposob oraz termin skladania ofert
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy e-Zamowienia.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22.10.2024 r.,
do godz. 11:00

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

. Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22.10.2024 r., o godzinie 11:30

Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
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4.

XII.

XIV.

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych
oferty zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Podstawy wykluczenia

Zamawiajacy wykluczy wykonawce z postepowania o udzielenie zamodwienia
w przypadku zaistnienia ktérejkolwiek z przestanek o ktérych mowa w art. 108 ust. 1
i 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. Ponadto
Zamawiajacy wykluczy wykonawce w przypadkach, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835 z pézn.zm).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1i 109
ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835 z
pozn. zm.), wraz z ofertg nalezy ztozy¢ wypetnione oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspdlnego
ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3 do SWZ sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 zaméwienie. Dokumenty te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Warunki udziatlu w postepowaniu

1. Zamawiajgcy okresla nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

a)

b)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia szczegotowego warunku w tym zakresie;

uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy uzna, ze warunek udzialu w postepowaniu zostat spetniony, jesli
wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na
terenie catego kraju na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z
ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 467 z p6zn.
zm.);

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
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d)

Zamawiajacy nie stawia szczegdtowego warunku w tym zakresie;
zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajacy nie stawia szczegdtowego warunku w tym zakresie.

W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wraz z ofertg nalezy
ztozy¢ wypetnione oswiadczenie wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do SWZ.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
oswiadczen i dokumentow ztozonych przez Wykonawce na zasadzie spetnia — nie
spefnia.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
warunek dotyczgcy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia posiada uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dziatalnoéci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych
realizacji te uprawnienia sg wymagane. W tym przypadku Wykonawcy wspolnie
ubiegajagcy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oSwiadczenie, z ktérego
wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy (zat. nr 5 do SW2Z).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego

czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowe;j

lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia mogag

polegaC na zdolnosciach tych wykonawcow, ktorzy wykonajg roboty budowlane lub
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore
roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy (zat. nr 5 do

SW2).

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych

zasoby, sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do

oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego
zamoéwienia lub inny podmiotowy Ssrodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, winno potwierdzac, ze stosunek

taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty

dostep do tych zasobdw oraz okredla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkoéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub doswiadczenia, zrealizuje roboty
budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

W przypadku powotywania sie na zasoby podmiotu trzeciego, wykonawca sktada

oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdz. Xl ust. 2 dotyczgce rowniez tego podmiotu.
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XV. Podmiotowe srodki dowodowe

Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr
3 do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamodwienia oswiadczenie
sktada kazdy z wykonawcow. Ponadto, w przypadku polegania na zasobach podmiotu
trzeciego, do oferty nalezy dotaczy¢ rowniez oswiadczenie tego podmiotu.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, nizej wymienionych
podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ztozenia potwierdzajgcych
brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu:

a) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 467 z p6ézn. zm.)

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze
je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w
o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, dane umozliwiajgce dostep do tych
Srodkow.

W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie znajdujg przepisy Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub odwiadczen, jakich moze zgadac
zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. 2020 poz. 2415 z pézn. zm).

XVLI. Informacja dla Wykonawcoéw, ktérzy beda wspodlnie ubiega¢ sie o udzielenie
zamowienia:

1.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia, jezeli co najmniej
jeden z Wykonawcow posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej i zrealizuje ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sg wymagane.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno byé
zatgczone do oferty.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do SWZ, z ktérego
wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy.

XVII. Podwykonawcy

1.

Zamawiajgcy, zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy PZP, zgda wskazania przez Wykonawce
czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz
podania przez Wykonawce nazw ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.
Wykonawca zobowigzany jest do wskazania podwykonawcow w Formularzu ofertowym
lub poprzez dotgczenie wykazu podwykonawcédw lub wskazanie adresu internetowego,
pod ktorym taki wykaz jest dostepny. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza
powierzy¢ czesci zamowienia podwykonawcy, informacje o tym punkcie nalezy pominaé
lub oznaczyé¢ ,nie dotyczy”.
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2.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w Rozdziale XIV SWZ, w celu
wykazania spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

XVIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cena ofertowa stanowi ogdélny koszt ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia i musi
by¢ skalkulowana w sposéb jednoznaczny, uwzglednia¢ wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w SWZ i OPZ oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym prowizje nalezng Wykonawcy z tytutu
swiadczonych ustug.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Szczegotowego formularza cenowego
stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ i okreslenia w nim cen jednostkowych odrebnie dla
poszczegdlnych rodzajow ustug wskazanych w Szczegétowym opisie przedmiotu
zamoéwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1do SWZ. Cena podana w formularzu
ofertowym stanowi szacunkowg cene taczng za wykonanie zamowienia.

Wykonanie Umowy bedzie rozliczane w oparciu o ceny jednostkowe wskazane w ofercie
oraz faktycznie wykonane ustugi na zasadach okreslonych w umowie (zatgcznik nr 4 do
SWZ). Rodzaje i liczbe przesytek okresla formularz ofertowy (zatacznik nr 2 do SWZ2).
Okreslona w formularzu ofertowym liczba wskazanych w nim rodzajow przesytek w
ramach swiadczonych ustug jest szacunkowa i moze ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Do kalkulacji liczby przesytek okre$lonych w formularzu
ofertowym, Zamawiajacy przyjat Srednie roczne liczby przesytek kazdego rodzaju.

Cena powinna by¢ wyrazona do dwdch miejsc po przecinku i powinna zawiera¢ wszelkie
koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) Oczywiste omyiki pisarskie,

2) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) Inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego u
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie
dotyczgcym wewnatrzwspodlnotowego nabycia towarow, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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X1X. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny
ofert

1. Ocenie bedg podlegac wylgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu. Za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata najwiecej punktéw w ramach
przyjetych kryteriéw oceny ofert.

2. Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
a) Kryterium cena (C) — waga kryterium 60%;
b)  Kryterium bezptatnego sledzenie przesytek poleconych (P) — waga kryterium
40%.

a) W ramach kryterium ,cena” punktacja zostanie obliczona w nastepujgcy sposob:
Ci— liczba punktow w kryterium ,cena” oferty badanej
Cb — cena oferty badanej
Cmin — cena minimalna sposréd ztozonych ofert
Ci= Cnin/Cpx 60

b) W ramach kryterium ,bezptatnego sledzenie przesytek poleconych” ocena zostanie
dokonana na podstawie wypetnionego ,Formularza oferty” i ztozonej w nim deklaracji
Wykonawcy. Wykonawca, ktory zaoferuje Zamawiajgcemu mozliwosc¢ sledzenia
przez Internet statusu przesytek poleconych krajowych lub zagranicznych na
podstawie nadanego przez Wykonawce numeru przesytki otrzyma odpowiednio:

o Bezptatne Sledzenie przesytek poleconych krajowych — 25 pkt

« Sledzenie przesytek poleconych zagranicznych - 15 pkt

o Wykonawca, ktéry nie zaoferuje mozliwosci sledzenia przesytek poleconych
otrzyma 0 pkt.

3. Calkowita liczba punktéw, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego
wzoru: S = C + P z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora tgcznie uzyska najwiekszg liczbe
punktéw w ramach ww. kryteriow oceny ofert.

5. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawig takg samg cene, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych, zawierajacych nowg cene. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe, nie
mogg oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich
ofertach.

XX. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XXI. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawiera umowag w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
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najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowag w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono
tylko jedng oferts.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie po-
informowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamowienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy,
ktore stanowig Zatgcznik Nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy
wynikajgce ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig
Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspotprace tych Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert spos$réd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.

XXII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode, w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw pzp.

Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sig do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

Szczegotowe informacje dotyczgce srodkow ochrony prawnej okreslone sg w Dziale 1X
,Srodki ochrony prawnej" pzp.

XXIll. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XXIV. Zataczniki do SWZ
Integralng czesciag niniejszej SWZ stanowig nastepujgce zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)

2. Szczegotowy formularz cenowy

3. Wzdr oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu

4. |stotne postanowienia Umowy
5. Wzor oswiadczenia dla Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie

6. Klauzula informacyjna RODO
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